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SEMESTRUL 1 (14 siptimani)
1 r Limba romand contemporand Oblig. 2 1 3 Cv, 28 14
2 C Limba strdina 1 Oblig. - 2 3 Cyv, - 28
3 S Tehnici de scriere rapidd/stenogralic Oblig. - 2 3 V. - 28
1 S Nofiuni de drept publie Oblig. 2 | H Ex 28 14
5 S Inlrastructuri informatice de birou Oblig. 2 1 4 Ex. 28 14
6 S Asistentd manageriald §i secretariat Oblig. 2 | 5 Lx. 28 14
7 C Comunicare organizajionald Oblig. 2 - 1 Ex. 28 -
8 S Practicd de specialitate Oblig. - 2 3 Cv. - 28
TOTAL ore obligatonii/credite 10 10 30 140 140
0 C Limba strdind B Facult. - 2 3 V. - 28
10 C Fducatie lizicd Facult. 2 3 V. 28
11 C Psihologic sociald Facult. 2 - 3 vV 28
SEMESTRUL 2 (14 siptiméni)
1 I Limba romand contemporand Oblig. 2 1 4 Ex. 28 14
2 C Limba strdind 1 Oblig. - 2 3 Cv. - 28
3 S Tehnici de seriere rapidd/stenogralic Oblig. - 2 3 Cv. 28
4 S Drept administrativ Oblig. 2 1 5 Ex. 28 14
5 S Programe de birotica Oblig. 1 2 1 Iox. 14 28
6 C Elemente de statistica Oblig. 1 1 3 Cv. 14 14
7 S Asisten{d manageriald §i secretariat Ohblig. 2 1 5 Ix. 28 14
8 S Practicd de specialitate Oblig. - 2 3 Cv. - 28
TOTAL ore obligatorii/credite 8 12 30 112 168
9 C Limba strdind 2 Facult. . 2 3 V. - 28
10 C Fducatie lizica Facult, - 2 2 V. - 28
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SEMESTRUL 3 (14 sdptiméni)
1 I Limba romand contemporand Oblig. l 2 3 Il 28
2 C Limba straina | Oblig. 2 3 ! - 28
b S Programe de birolica ODblig. | l ¢ I'x. I Il
( N {\pl‘u-nt:! practice in activitalea de Oblig, ) 9 3 v, 98
sceretarat
5 S I'chnici st metode de arhivare a Oblis, 9 9 Ly, 98 i
documentelor
6 S Asistentd manageriald si sceretarial Oblig. 2 - | Ix 28 -
Optional: A.Managementul resursclor
7 S umanc. B. Dezvoltare profesionala i Oblig. 2 1 1 Lx. 28 Il
personald
8 Drept administrativ Oblig. 2 - [ I'x. 28 -
9 Practicd de specialitate Oblig. - 2 3 Cv. - 28
TOTAL ore obligatori/credite 10 10 30 140 140
10 C Limba straina 2 IFacult. 2 3 V. - 28
SEMESTRUL 4 (14 siptimani)
| I’ Limba romand conlemporana Oblig. | 2 3 Ix. 1l 28
9 I Culturd si civilizatic romancascd in Obli, 9 9 Cy. 98 .
context curopean
3 C Limba straina | Oblig. 2 3 Cv. - 28
el e A Proverame debitolies. 13, ] ]
l N ()l?lmn.nll. :\' Programe de birotica, B Oblig. | 9 l L. I 98
Informatica —
5 N .-\plu'.’m! practce m activilalea de Oblig. ) 9 9 Cv. ) 98
| sceretarial B
6 S Deontologie prolesionala Oblig. 2 | I'x. 28 o
- N Tehnier st metode de arhivare a Oblig. 9 i 3 Ex. 98 i
documentelor
8 Flemente de legislagia muncit Oblig. 2 - | X 28 -
9] Practica de specialitate Oblig. % 2 3 Cv. - 28
TOTAL ore obligatorti/credite 10 10 30 140 | 140
10 C Limba straina 2 Facull. - 2 3 V. 28
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DISCIPLINE - ANUL III 2
SEMESTRUL 5 (14 siptimani)
1 I Limba romana contemporana - stilistica | Oblig. 2 1 3 V. ! 28
2 C Limba straina 1 Oblig. - 2 3 V. - 28
3 S Protocol i relatii cu publicul Oblig. 2 - 1 I'x 28 -
1 S Corespondenta 1 negocierea in alaceri Oblig. 2 p) 5 Lox, 28 28
5 C Management si marketing Oblig. 2 1 Ex. 28 -
. : Optional : A.Notiuni generale de Tnanfe :
6 C ) ption lll .A l\u{lu‘m gene e (l% ‘|l[l mfe Oblig. I | 3 o " I
si contabilitate. 3. Economic politicd
7 (6 Gestionarea documentelor cleetronice Oblig. 2 1 N} Lx. 28 114
8 S Practica de specialitate ODblig. - 2 3 Cv - 28
TOTAL ore obligatorii/credite 11 9 30 140 | 140
9 (¢ Limba straina 2 Facult. - 2 3 V. - 28
SEMESTRUL 6 (10 siptiméni)
1 I¢ Forme si identitdti culturale Oblig, l | ! Cv. 10 10
2 G Limba straina | Oblig. 2 3 Cv, - 20
3 S ..515‘lcmv }.lllhltllllélll;f,}ll{‘ de regasire a Oblig. 9 9 5 Ex. 20) 920
informatici
! S Protocol si relatii cu publicul ODblig. 2 - 3 I'x. 20 -
<] S Corespondenta i negocierea in alaceri Oblig. 2 2 H l'x. 20 20
0O Management si marketing Oblig. 2 - ! lox. 20 -
Optional : A.lllemente de comunicare §i
7 & [ormare a imaginii de mared, B, Oblig. | | 3 Cv. 10 10
Introducere in relatii publice si media
3 S Practica de specialitate Oblig. 2 3 Cv, 20
TOTAL ore obligatorii/credite 10 10 30 100 | 100
9 c Limba straina 2 Facull. - 2 3 V. - 20
Fxamen de licenta Credite
Proba I: Fxamen scris 20
Proba 2: Sustinerca luerarii de diploma 10
Total credite 30
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