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SEMESTRUL 1 (14 siptiiméni)

| F | Limba romana contemporana Oblig. | 2 | 3 Cv. 28 14
2 C | Limba straina 1 Oblig. -1 213 G - 28
3 S | Tehnici de scriere rapida/stenografie Oblig. - 2 3 V. - 28
4 S | Notiuni de drept public Oblig. | 2 1 5 Ex: 28 14
5 S | Infrastructuri informatice de birou Oblig. | 2 1| 4 Ex. 28 14
6 S | Asistentd manageriala si secretariat Oblig. | 2 1 5 Ex. 28 14
7 C | Comunicare organizationala Oblig. | 2 -1 4 Ex. 28 -
8 S | Practica de specialitate Oblig. s [(2 || 3 Cv. - 28
TOTAL ore obligatorii/credite 10 | 10 | 30 140 | 140

9 C | Limba strdina B Facult. | - | 2 | 3 V. - 28
10 C | Educatie fizica Facult. 2§ 3 Vi 28

11 C | Psihologie socialad Facult. | 2 - 3 Vv 28
SEMESTRUL 2 (14 siptiméni)

1 F | Limba romana contemporana Oblig. | 2 | 4 Ex. 28 14
2 C | Limba straind 1 Oblig. -1 213 Cv. - 28
3 S | Tehnici de scriere rapida/stenografie Oblig. -1 213 Cv. - 28
4 S | Drept administrativ Oblig. | 2 1 5 Ex 28 14
3 S | Programe de birotica Oblig. | 1 2 | 4 Ex. 14 28
6 C | Elemente de statistica Oblig. | 1 1 3 Cv. 14 14
7 S | Asistentd manageriala si secretariat Oblig. | 2 1 5 Ex. 28 14
8 S | Practica de specialitate Oblig. | - | 2 | 3 Cn - 28

TOTAL ore obligatorii/credite 8 | 12 | 30 112 | 168

9 C | Limba strdind 2 Facult. | - | 2 | 3 V. - 28
10 C | Educatie fizica Fagult. | - | 2 | 2 V. - 28
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SEMESTRUL 3 (14 siiptimani)
1 F | Limba romana contemporana Oblig. | 1 2 13 V. 14 28
2 C | Limba strdina 1 Oblig. 2 i3 V. - 28
3 S | Programe de biroticd Oblig. | 1 | 3 Ex 14 14
A S Aphcatl‘l practice in activitatea de Oblig. 193 v i 28
secretariat
5 g Tehnici si metode de arhivare a G, | 3 i 3 Ex. 8 i
documentelor
6 S | Asistentd manageriala si secretariat Oblig. | 2 -1 4 Ex: 28 -
Optional: A.Management resurselor
7 S | umane. B. Dezvoltare profesionald si Oblig. | 2 | 4 Ex, 28 14
personala
8 S | Drept administrativ Oblig. | 2 - 4 Ex. 28 -
9 S | Practica de specialitate Oblig. =1 2 [ 3 Cv. - 28
TOTAL ore obligatorii/credite 10 | 10 | 30 140 | 140
10 C | Limba straina 2 Facult. | - | 2 V. - 28
1 C | Educatie fizicd Facult. 2 V. 28
SEMESTRUL 4 (14 siiptiméni)
| F | Limba romana contemporana Oblig. 1 2 | 3 Ex. 14 28
) P Cultura si civilizatie romaneasca in Oblig, | 2 9 Cv. 98 )
context european
3 C | Limba strdina | Oblig. - 2 3 Cr. - 28
A S Optional : VA Programe de birotica. B. ol | 1| 2] 4 Ix. v 98
Informaticd
5 g Apllcatl.l practice in activitatea de I i 9 3 Cv. i 98
secretariat
6 S | Deontologie profesionala Oblig. | 2 ! Lox. 28 -
7 S Tehnici si metode de arhivare a Oblig. | 2 3 Ix. 98 )
documentelor
8 S | Elemente de legislaia muncii Oblig. | 2 1 IEx. 28 -
9 S | Practica de specialitate Oblig. -1 2| 8 Cv. - 28
TOTAL ore obligatorii/credite 10 | 10 | 30 140 | 140
10 C | Limba straind 2 Facult. | - | 2 | 3 V. 28
11 C | Educatie fizica Facult. 2 i 3 V. 28
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SEMESTRUL 5 (14 sdptimani)
1 I' | Limba romana contemporand - stilistica | Oblig. | 2 l 3 V. It 28
2 C | Limba straina 1 Obhg. - 2 3 N0 - 28
3 S | Protocol si relatii cu publicul Oblig. | 2 - L lx 28 -
L S | Corespondenta si negocierea in afaceri | Oblig. | 2 | 2 ) lix 28 28
) C | Management si marketing Oblig. | 2 - I Lx. 28
6 ¢ O_ptional : .A.Nogiuni gener.ale de' fn}ante Oblig. | | 9 Cv. ' [
si contabilitate.B. Economie politica
7 C | Gestionarea documentelor electronice Oblig. | 2 | 5 Ix. 28 11
8 S | Practica de specialitate Oblig. -1 213 Cv. - 28
TOTAL ore obligatorii/credite 11 9 | 30 140 | 140
9 C | Limba strama 2 Icacult. - 2 3 V. - 28
SEMESTRUL 6 (10 saptamani)
I | Forme si identitati culturale Oblig. | 1 | L Cv. 10 10
2 C | Limba straina 1 ODblig. - 2 3 Cy, - 20
9 g Sisteme a'lu'tomatizate de regasire a Oblig 9 9 | 5 L 90 90
informatiei
! S | Protocol si relatii cu publicul Oblig. | 2 -3 13x. 20 -
5 S | Corespondenta si negocierea in afaceri | Oblig. | 2 | 2 | 5 [Ex 20 20)
6 C | Management si marketing Oblig. | 2 - L lox. 20 -
Opional : A.Elemente de comunicare si
7 C | formare a imaginii de marca. B. Oblig. 1 l 3 Ew. 10 10
Introducere in relagii publice si media
8 S | Practica de specialitate Oblig. -1 2] 38 Cv. - 20
TOTAL ore obligatorii/credite 10 | 10 | 30 100 | 100
10 C | Limba straina 2 IFacult. - 2 3 V. - 20
Examen de licen{d Credite
Proba 1: Examen scris 20
Proba 2: Sustinerea lucrarii de diploma 10
Total credite 30
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