ASISTENTA MANAGERIALA SI SECRETARIAT
ANUL I - Sem. I (2011-2012)

ZIUA ORA GRUPA 1 GRUPA 11
8-10 Tehnici de scriere rapida - N.Vargolici (205)
10-12 Comunicare organizationala — curs (203)
—_ 12-14 AM.S —curs N.Vargolici (203)
Z
=
= 14-16 A.M. S - seminar (203
-S— seminar (203)N.V.
16-18
18-20
8-10 Infrastr.infor.de birou-sem. 203
Infrastr.info rou — sem. M.
E )
— 10-12 L.R.C. —sem O. Uta (20
E —sem. O.Uta (205)
%ﬁ 12-14 L.R.C - curs C. Moroianu (205)
14-16 Infrastructuri informatice — curs M. Dumitrache (203)
16-18
8-10
10-12 Notiuni de drept public — cu
— la Notium rept public — sem.( lab.)
= 12-14
2 Notiuni de drept public — curs O. Tucu (211)
= 14-16 Lb. engleza/franceza - sem. (204/laborator)
=
16-18 Psihologie sociala — curs - facultativ (408)
18-20




ASISTENTA MANAGERIALA SI SECRETARIAT
ANUL II - Sem. I (2011-2012)

ZIUA ORA GRUPA1 GRUPA IT
8-10
10-12
12-14
E Drept administrativ - curs O.Iucu (117)
E3 14-16
Tehnici i metode de arhivare a documentelor — curs A.Berciu (208)
16-18
18-20
8-10 Aplicatii practice in activit.
de secretariat — sem. (lab. Birotica)
N.Vargolici.
10-12 Aplicatii practice in activit.
de secretariat — sem. (lab. Birotica)
N.Vargolici.
= 12-14 | Asistentd manageriala si secretariat — curs N.Vargolici —( lab.
% Birotica)
=
14-16 | Managementul RU/Dezvoltare profesionald — curs C. Bonciu
(Panduri)
16-18 Manag. RU- sem . i
ManagRU — sem. (Panduri)
18-20
8-10
€ de birotica — curs M. Florea (203)
10-12 | Progr.de birotica - sem. M Florea
(203) (203)
~ Progr-de birotica — sem. M.Florea
5 12-14
& Lb. englezd/franceza — sem.(204/315)
)
= 14-16
= -C—=curs V. Guruianu (305)
16-18 | L.R.C. —sem. V. Guruianu (305) | L.R.C. —sem. V. Guruianu (305)

18-20




ASISTENTA MANAGERIALA SI SECRETARIAT
AN III - Sem. I (2011-2012)

ZI1UA ORA GRUPA 1 GRUPA 11
8-10

10-12 | Protocol si relatii cu publicul — curs — O.Iucu (lab.Birotica)
= 12-14 | Redactare de texte — sem. H. Oprea (307)
=) 14-16 | Management si marketing — curs M. Platis (310)
-

16-18

18-20

8-10 Gestionarea documentelor electronice — curs C.Albu (203)

10-12

12-14 Notiuni generale de finante si contab./Economie politicd-ept-——curs
— (311)
E Notiuni € de finante si contab./Ec.politicd op. sem. (311)
< 14-16
=

16-18

18-20

8-10 Gestionarea docum.electr

M.Florea (20
area docum. —sem. (203)

10-12
=~ 12-14
8 L.R.C. —curs C. Usurelu (1
& respondentd si negocierea in afaceri- sem. (lab.)
E 14-16 | Corespondenta si negocierea in afaceri — curs N. Vargolici (lab. )

16-18 Limba straind — englezéd/franceza sem. (204/419 Matematica)

18-20




