
 

ASISTENŢĂ MANAGERIALĂ ȘI SECRETARIAT 

ANUL I – Sem. II (2010-2011) 

 

ZIUA ORA GRUPA I GRUPA II 

L
U

N
I 

  8-10                 Programe de birotică - curs     Albu Cristina    (203) 

      

                         

10-12                         Tehnici de scriere rapidă - N.Vargolici  (203) 

12-14                         A.M.S – curs    N.Vârgolici – (lab. 203)  

14-16   A.M. S - seminar (lab.) N.V. 

                                  

 

          A.M.S – seminar (lab.)N.V. 

16-18         

 

18-20   

M
A

R
T

I 
 

 8-10  Elemente de statistică – curs C. Nistor      (118) 

                                        Elemente de statistică – sem. C. Nistor (118) 

10-12 Drept administrativ – curs O.Iucu  (205) 

                       

12-14 Drept administrativ – sem.O.Iucu (315) 

 

14-16                                          

16-18 L.R.C. – sem. O.Uţă (117) 

   

 18-20  

 

M
IE

R
C

U
R

I 

 8-10  

10-12         

12-14  

14-16                            Lb. engleză/franceză  - sem.  (420/415 – matematică) 

16-18                  L. R. C. – curs – C. Moroianu    (117) 

                                         

18-20                       Programe de birotică – sem. M. Dumitrache – lab.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ASISTENŢĂ MANAGERIALĂ ȘI SECRETARIAT 

ANUL II – Sem. II (2010-2011) 

 

ZIUA ORA GRUPA I GRUPA II 

L
U

N
I 

  8-10                             L.R.C.  – sem. H.Oprea  (118)                        

 

10-12  

12-14 Elemente de legislaţie a muncii - curs   O.Iucu   (lab.) 

   

Deontologie profesională – curs O.Iucu (lab.) 

14-16   

 

16-18                                                                   

                                                

18-20   

M
A

R
T

I 

 8-10  

 

10-12 Aplicaţii practice în activitatea de 

secretariat  - sem. N. 

Vârgolici(lab.)  

 

 

12-14                                 Aplicaţii practice în activitatea 

de secretariat  - sem. N.V. (lab.) 

 

14-16 Tehnici şi metode de arhivare a documentelor - curs  A.Berciu  (lab. 

Birotică) 

 

16-18  

         

18-20  

        

M
IE

R
C

U
R

I 

 8-10 Progr.de birotică  - sem. M.Florea 

(203 – lab.)                                

 

10-12  Progr.de birotică – sem. M.Florea 

(203- lab.) 

12-14                        Lb.engleză/franceză – sem.  (307/308) 

 

14-16  

16-18  

18-20  

J
O

I 

8-10  

L.R.C. – curs. C. Uşurelu (118) 

                     Programe de birotică – curs  (lab.)             

10-12 Cultură şi civilizaţie în context european – curs S. Popescu (211) 

12-14  



ASISTENŢĂ MANAGERIALĂ ȘI SECRETARIAT 

AN III – Sem. II (2010-2011) 

 

 

ZIUA ORA GRUPA I GRUPA II 

L
U

N
I 

  8-10  

10-12 Protocol si relaţii cu publicul – curs – O.Iucu  (lab.) 

12-14 Forme şi identităţi culturale – curs – M. Constantinescu (118) 

14-16 Sisteme automatizate de regăsire a inform. – curs  E. Tîrziman (203) 

                              Teorii şi tehnici de info-docum. în context Internet- 

curs E.Tirziman ( lab.203) 

16-18 Sisteme automatizate  – sem. Dumitrache M. (lab.) 

                                                  Teorii şi tehnici de info-documentare in 

context Internet – sem. M. Dumitrache (lab.) 

18-20 Comunicare şi PR- curs A.M.Teodorescu (205) 

                       Comunicare şi PR – sem. A.M.Teodorescu (205) 

M
IE

R
C

U
R

I 

 8-10  

 

10-12                            

Managementul R.U. – curs – C. Bonciu  (lab.) 

12-14 Corespondenţă şi negocierea în afaceri – curs N. Vargolici (lab.)      

                              

14-16 Coresp.şi negocierea în 

afaceri – sem. (lab.) 

N.Vargolici (lab.)                         

 

           Coresp.şi neg. în afaceri – sem. 

N. V. (lab). 

16-18    Limba străină – engleză/franceză sem. (420/415- matematică) 

 

18-20       

J
O

I 

8-10 Cultură şi civilizaţie în context european – curs S. Popescu (211) 

 

10-12   

12-14   

14-16   

 


